
焦作师专中层以上领导干部请假审批报备表
单位（盖章）
	单    位
	

	姓    名
	
	职务
	
	联系方式
	

	请假原因
	

	请假时间
	

	请假期间
负责人
	
	职务
	
	联系方式
	

	部门负责人意见
	签名：
                           年    月    日

	分管校领导意见
	签名：
                           年    月    日

	校长意见
	签名：
                           年    月    日

	党委书记
意  见
	签名：
                           年    月    日

	备    注
	


注：本表一式两份，党政办公室备案一份，本单位存留一份。
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